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مات الشخصيةالمعلو  
 الاسم: حيدر مصطفى بن جاسم السماعيل

0536031193رقم الجوال:   
Haidar.alsmail39@gmail.com: البريد الالكتروني 

 العنوان: المملكة العربية السعودية
⸻ 

 الهدف الوظيفي

عى للانضمام إلى بيئة عمل احترافية أساهم من سنوات في إدارة المشتريات والنقل داخل القطاع الصناعي، أس 4محترف إداري بخبرة تزيد عن 
.خلالها في تحسين كفاءة العمليات التشغيلية، وتنظيم سلاسل الإمداد، ودعم تحقيق أهداف المنشأة بكفاءة عالية  

⸻ 

 الخبرات العملية

 مصنع بروق الخليج للمنتجات الحديدية
حتى الآن – 2021من يناير     مدير المشتريات الداخلية & مدير الحركة والنقل                                                    

:المهام والمسؤوليات  

 إدارة المشتريات الداخلية وتلبية جميع احتياجات المصنع التشغيلية
 التفاوض مع الموردين وتوفير المواد بأفضل جودة وتكلفة

ODOO م لفواتير وإدارة العمليات عبر نظاسجيل ات   
 إدارة وتنظيم حركة النقل والسائقين بكفاءة عالية

 تخطيط وتنفيذ الرحلات اللوجستية على مستوى المملكة
 متابعة صيانة المركبات والتنسيق مع الجهات المختصة
 تحسين كفاءة العمليات وتقليل التأخير في التوريد والنقل

⸻ 

 المؤهل العلمي

2019 –دبلوم إدارة مكتبية   

⸻ 

 المهارات

 إدارة المشتريات وسلاسل الإمداد
 إدارة النقل واللوجستيات

ODOOاستخدام نظام 
Microsoft Office (Word, Excel) 

 مهارات التفاوض
 إدارة الوقت وتنظيم العمل

 العمل تحت الضغط
⸻ 

 اللغات

 العربية (اللغة الأم)


