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نفسي مهني ملتزم يتمتع بشغف كبير للعمل وتحقيق الأهداف، قادر على العمل ضمن فريق أو بشكل مستقل، وأسعى دائمًا لتطوير 

 والمساهمة الفعالة في نجاح المؤسسة

 

ة المهنية  الخبر
 

 حتى الآن -2024 

كة مرابعنا السعودية للمقاولات (  مساعد إداري )شر
 جدة ,ابحر

 زيارة ومتابعة  إنهاء المعاملات والإجراءات لدى الجهات الحكومية والخاصة  ●

 تقديم المساعدة الإدارية للمديرين والمدراء التنفيذيي     ●

كة ● اخيص الخاصة بالشر  تجديد كافة الوثائق والتى

ي الوقت المحدد ●
 مساعدة اعضاء الفريق لضمان اكتمال المهام ف 

 اداء اي مهام وظيفية أخرى ذات صلة يتم تكليف الموظف بها ●

    

2023-2024 

  (م
 راقب أمن  )الساهر الامن 

 جدة ,مطار الملك عبد العزيز 

 والممتلكاتتنظيم دخول وخروج الأفراد  ●

 تنظيم حركة المرور داخل وحول المنشأة ●

 التأكد من عدم دخول أي شخص غت  مصرح له إلى المنشأة ●

 تقديم تقارير دورية عن أي حوادث أو مخالفات أمنية  ●

 

 تعليم

 

2025 

 دبلوم إدارة عامة جامعة الملك عبد العزيز 

 

 

 دورات التدريبيةال
 

 

 وعات التجارية  إدارة المشر

  اشهر( 6البيانات ومعالجة النصوص )إدخال 

 

 

 

مهاراتال  

 

 القدرة على العمل تحت الضغط 

 المرونة والتكيف 

 الاخلاقيات المهنية 

 مهارات التواصل 


