
  

 محمود رمضان محمد 

 المعلومات الشخصية  

   1996-09-14تاريخ الميلاد : •

   مصري  الجنسية : •

 الحالة الاجتماعية : متزوج  •

   جده حي الصفا العنوان :  •

 معلومات التواصل  

 0543655147موبايل :  •

 mr1093967@gmail.com الايميل : •

 الاهداف  

أن أكون قادرا علي تحقيق النمو المهني حيث يمكنني باستمرار تحسين معرفتي ومهاراتي في   •

فها من  مجال اهتماماتي وكذلك تطوير كفاءات التعلم ومساعدة المؤسسات في تحقيق اهدا 

 خلال تطوير برمجيات تقلل التكاليف وترفع مستوي اداء المؤسسات التشغيلي بفاعلية . 

 الخبرات العملية  

 (السعوديه )الجوده المعتمده للاغذيه 

 الي الان   ٢٠٢٣من سبتمبر    -محاسب : المسمي الوظيفي 

 عمل قيود حسابيه  •

 تسجيل المشتريات والمبيعات   •

 تقفيل عهد   •

 تقارير ماليه   •

 اداره المصروفات والرقابه عليها  •

  phenixالعمل ع برنامج  •

 

 بنيان العقارية  

 2020الي يونيو  2018من سبتمبر  -  حاسب المسمي الوظيفي: م  

 

mailto:mr1093967@gmail.com


 عمل قيود حسابيه   •

 تسجيل كل الصادر  والوارد •

 دفاتر القيود اليومية والتقارير المالية  •

 الرقابة المالية على المصروفات ومتابعتها  •

 تقارير الأرباح والخسائر والإيرادات والمصاريف •

 السياسات العامه •

 صبري جروب

  2022الي ديسمبر  2020من اغسطس    –المسمي الوظيفي: مندوب مبيعات     

 بيع المنتجات الي العملاء ومساعدتهم في توفير منتجات وخدمات وسلع تلبي احتياجتهم   •

 فقات البيع مع العملاء والاتفاق معهم علي تسليم البضائع عقد اتفاقيات وعقود وص  •

 متابعه جميع المنتجات والخدمات التي تقدمها الشركة بشكل منتظم  •

 اعداد جداول خاصه لتنظيم مواعيد استلام الطلبات من العملاء وايصالها اليهم   •

 اقتراح التعديلات اللازمة علي المنتجات  •

 استقطاب العملاء الجدد وجذبهم الي الشركه وتشجيعهم علي زيادة اقبالهم  •

 الاستماع الي شكاوي العملاء والتعامل معها من اجل تحقيق رضاهم وتقديم الحلول المناسبه لهم  •

مراقبة سلوكيات الشركات المنافسه ودراسة سوء العمل من خلال جمع معلومات عن السوق الحالية حول   •

 منتجات الجديده والاساليب التسويقيهالاسعار وال

 مطعم هالبينو  

 2023الي اغسطس  2023المسمي الوظيفي : كاشير من يناير    

 استلام الاموال من العملاء   •

 اقوم باصدار الفواتير الخاصه بالبضائع التي يقوم بشرائها العملاء  •

 اعداد التقارير الخاصه بعمليات البيع ورفع هذه التقارير للمدير  •

 التاكد من تسويه الحسابات بشكل صحيح اخر اليوم   •

 الاحتفاظ بعهدة المطعم الثابته   •

 حقيق الارباح ومنع الغش الحفاظ علي رضا العملاء وتسريع الخدمه ودقه الحسابات وت •

 استقبال العملاء بابتسامه وتحيه طيبه  •

 التعليم الاكاديمي  

 2018طنطا عام  –بكالوريوس تجاره  •

 اللغات

 العربية )اللغة الام(  •

 الانجليزية )جيد//(  •

 المهارات الشخصية 



 اوت لوك (  –باور بوينت   –اكسيل  –مايكروسوفت اوفيس )وورد  •

 استطاعة العمل تحت ضغط •

 مهارات تواصل خطيه وشفويه ممتازه  •

 مهارات ممتازه ف اداره الوقت   •

 التنظيم والتحليل وحل المشكلات •

 مهارات جيده في كتابة التقارير التحليلية  •

 القدرة علي العمل بنفس الكفاءة سواء بشكل مستقل او كجزء من فريق   •

 رخصه سعوديه ساريه  •

 

 

 

 

 


