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لهدف الوظيفي ا  

 

أهداف جهة العمل مع تطوير   تحقيقمهاراتي وخبراتي والمساهمة في  تمكنني من تطوير هأسعى إلى الحصول على فرصة وظيفي 

 قدراتي العلمية والعملية وأكتسب المزيد من الخبرات 

لتعليما  

إدارة الأعمال  دبلوم   

 جامعة الملك فيصل  

2026ج سنة التخر   

  الخبرات 

 

2022 حتى  2017| من  مدير إداري : مؤسسة سعد العبدالقادر للمقاولات  

 
 ارية اليومية  عمال الإددارة الأإ ❖

 نظيم الملفات والسجلات الإدارية ت  ❖

 الإدارية  جراءات المساهمة في تنظيم سير العمل وتحسين كفاءة الإ ❖

 متابعة العقود والمراسلات اليومية   ❖

حتى الان   2022| من ائع : مؤسسة أمواج للأنظمة الأمنية ب  

 ؤسسة م الإدارية اليومية للإدارة العمليات   ❖

 عروض الأسعار والعقود والفواتير إعداد  ❖

 وتقارير المبيعات دارية إعداد التقارير الإ ❖

 الأمنية   والإنظمةتنسيق مشاريع كاميرات المراقبة  ❖

 الدورات

 

 أساسيات القيادة  ❖

 التسويق  ❖

 خدمة العملاء ❖

 التواصل الفعال مع العملاء   ❖

 

    اللغات

 

 الأم   –لعربية ا ❖

 سط تو م – الإنجليزية ❖

mailto:fesal_978@hotmail.com

